
INSCRIPCIONES
CICLO ESCOLAR  2023 – 2024

San Pedro Cholula, Puebla 

Estimados padres de familia:

¡Bienvenidos!

Gracias por elegir al Instituto México, uno 
de los mejores colegios de Puebla. Nuestros 
directivos y profesores acompañarán a su(s) 
hijo(s) en la construcción de su futuro.

A continuación les presentamos los pasos a 
seguir para la inscripción, así como costos 
de colegiaturas del ciclo escolar 2023- 
2024.

Instituto México de Puebla, A.C.
Camino Real a Cholula No. 4232

San Pedro Cholula, Puebla C.P. 72760
Tel.(222) 4 04 6541, (222) 4 04 6542

Claves de Centro de Trabajo:
Maternal: 21PDI0089V

Preescolar: 21PJN1006Z
Primaria: 21PPR1029Z

Secundaria: 21PES0554G
Bachillerato: 21PBH0457B

imex.edu.mx

En caso de poderles ayudar, no duden en contactarnos:

Mariana Álvarez Perroni
Directora General
mariana.alvarez@imex.edu.mx

Maríbel de la Llave Ruisánchez
Admisiones
maribel.delallave@imex.edu.mx

Guía para familias de Nuevo Ingreso

Facebook: @imexpuebla
Instagram: @imexpuebla

YouTube: IMEX Puebla



MODELO
EDUCATIVO

En el IMEX apostamos a la formación integral. 
Promovemos en nuestros niños(as) y jóvenes los 
valores que los conviertan en hombres y mujeres 
de bien, íntegros, autónomos y competentes. Los 
líderes del futuro, capaces de transformar la 
sociedad desde los diversos ámbitos en los que se 
desarrollan.

ACTIVIDADES VESPERTINAS
(DEPORTES Y TALLERES DE INTELIGENCIAS MÚLTIPLES)

En el IMEX contamos con más de 30 actividades 
extraescolares, que nuestros alumnos de 
preescolar hasta bachillerato pueden elegir para 
realizar por las tardes, los alumnos pueden tomar 
un máximo de tres actividades según su gusto. La 
mayoría de las actividades no tienen costo extra.  
Algunas actividades varían dependiendo de la 
cantidad de alumnos inscritos en ellas.

Contamos con las mejores instalaciones, 
profesores y un modelo único.

Estimulamos su deseo de conocimiento e 
independencia, así como el trabajo colaborativo, 
y lo orientamos a desplegar su creatividad, 
responsabilidad y vida espiritual.

Futbol
Voleibol
Básquetbol
Tenis de Mesa
Taekwondo
Esgrima
Montañismo
Equitación
Ballet 
Baby Ballet
Tochito

Danza
Música
Teatro
Rondalla
Coro
Guitarra
Piano
Alemán
Periodismo
Mecatrónica
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Para mayor información sobre actividades vespertinas:
Deportes

noe.coatl@imex.edu.mx 
Talleres de Inteligencias Múltiples (TIM)

veronica.avelino@imex.edu.mx 
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CICLO ESCOLAR  2023 – 2024

San Pedro Cholula, Puebla 

INSCRIPCIÓN
PASO A PASO

1

INFORMES

Agendar una sesión informativa de 
manera presencial o virtual, donde se le 
explicará nuestro modelo educativo y  le 
ofreceremos un recorrido por nuestras 
instalaciones. Podrá agendar dicha 
sesión por nuestros medios de contacto. 
Posteriormente deberá presentarse en la 
ocina de admisiones del Instituto y 
podrá programar su examen de 
admisión.

2
EXAMEN DE ADMISIÓN

El examen de admisión se puede agendar 
de lunes a viernes en los siguientes 
horarios: 9:00 y 11:00 horas

3
RESULTADOS

Los resultados del examen de admisión se 
entregarán máximo dos días hábiles 
después de haberlo realizado. Nuestra 
coord inadora de admis iones  se 
comunicará para entregar resultados.

4
DOCUMENTOS
 
Se le enviará un correo con los 
documentos que debe entregar en el 
departamento de Servicios Escolares, y el 
monto de su pago de inscripción para 
concluir con su proceso.

5
PAGO REALIZADO
 
Una vez realizado el pago se comunicarán 
directamente de la sección para darle la 
bienvenida, horarios de clases y otras 
especificaciones.

AVISO DE PRIVACIDAD
El Instituto México de Puebla. AC. con domicilio en Calle 49 poniente 
5102. Fraccionamiento Estrella del Sur. CP 72190. Puebla. Pue., es 
responsable del tratamiento de sus datos personales, en términos de la 
Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los 
Particulares. Todos sus datos serán almacenados en la base de datos 
electrónica, así como en el expediente respectivo. Esta información bajo 
ninguna circunstancia será utilizada para nes de lucro. El texto íntegro 
del Aviso de Privacidad se encuentra en la página de la institución: 
https://www.imex.edu.mx/avisodeprivacidad para su conocimiento.



DOCUMENTOS
DE INGRESO
Para el proceso de admisión se entregarán 
copias.
Para la inscripción, la documentación debe ser 
original con copia y entregada en los primeros 20 
días hábiles de iniciado el ciclo escolar en el 
departamento de Servicios Escolares.

Acta de nacimiento Original y copia

CURP del alumno Original

Cartilla de vacunación Copia

CURP de ambos padres. Original
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Acta de nacimiento Original y copia

CURP del alumno Original

Cartilla de vacunación Copia

Constancia de No Adeudo (del 
colegio de procedencia, aplica 
para 2° y 3°)

Original

Reporte de evaluación (aplica 
para 2° y 3°)

Original

NIA (aplica para el estado de 
Puebla 2° y 3°)

Original

CURP de ambos Padres Original

Constancia de Buena 
conducta (del colegio de 

procedencia)

Original
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Acta de nacimiento Original y copia

Reporte de evaluación del 
grado anterior

Original y copia

Cer t icado de 3°  de 
preescolar (para 1° de primaria)

Original y copia

CURP del alumno Original

Constancia de No Adeudo 
(del colegio de procedencia)

Original

Constancia de Buena 
conducta (del colegio de 

procedencia)

Original

NIA (aplica para el estado de 

Puebla)
Original

CURP de ambos padres. Original
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Acta de nacimiento Original y copia

Reporte de evaluación del 
grado anterior

Original y copia

Certicado de Primaria 
(para 1° de secundaria)

Original y copia

CURP del alumno Original

Constancia de No Adeudo 
(del colegio de procedencia)

Original

Constancia de Buena 
conducta (del colegio de 

procedencia)

Original

NIA (aplica para el estado de 

Puebla)
Original

Constancia de 
regularización de exámenes 
extraordinarios (si aplica)

Original

Revalidación de estudios 
(si aplica)

Original

Carta compromiso con fecha 
límite si se encuentra en 
trámite de revalidación

Original

CURP de ambos padres. Original
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Acta de nacimiento Original y copia

Certicado de Secundaria 
(para 1° de bachillerato)

Original y copia

CURP del alumno Original

Constancia de No Adeudo 
(del colegio de procedencia)

Original

Constancia de Buena 
conducta (del colegio de 

procedencia)

Original

NIA (aplica para el estado de 

Puebla)
Original

Revalidación o equivalencia 
de estudios (si aplica)

Original

Certicado parcial (aplica a 

partir de 2° semestre)
Original

Carta compromiso con fecha 
límite si se encuentra en 
trámite de revalidación o 
equivalencia

Original

CURP de ambos padres. Original

Extranjeros: Documento de 
no inmigrante o carta de 
naturalización (FM2 o FM3)

Copia
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Colegiaturas, descuentos y recargos
 

Se realizarán 10 (diez) pagos de colegiatura que 

corresponden a los meses de septiembre del 2023 a 

junio del 2024, dentro de los primeros diez días 

naturales de cada mes.

 

Si deja pasar la fecha límite de pago, tendrá que cubrir 

un recargo diario equivalente al 0.17% (5% mensual). 

 

Si la colegiatura es cubierta durante los primeros 5 

(cinco) días naturales de cada mes, contará con un 5% 

de descuento por pronto pago, (no aplica a 

beneficiados con beca).  

Si opta por realizar el pago total de colegiaturas del 
ciclo escolar antes del 29 de septiembre del 2023, 
se le otorgará un descuento del 7%.

Podrá realizar el pago de las colegiaturas en 
SERVOESCOLAR por medio de tarjeta de débito o 
crédito o en caja del Instituto.

No contamos con PAGO DOMICILIADO. 

Es importante estar al corriente en sus pagos.

DOCUMENTOS PARA
INGRESAR DESPUÉS
DE INICIADO EL 
CICLO ESCOLAR:
(TRASLADOS)

Cédula de Movimiento del 
alumno de la institución de 
procedencia

Original

Reporte de evaluación de los 
bimestres o periodos cursados 
( p r e e s c o l a r,  p r i m a r i a  o 
secundaria)

Original

Certicado parcial (aplica a 

partir del 2° semestre para 
bachillerato)

Original

COSTOS DE INSCRIPCIÓN
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Seguro de Accidentes Escolares
 
La vigencia del seguro es durante el ciclo 
escolar y protege a sus hijos(as) únicamente los 
días laborales marcados en el calendario de 
SEP o actividades organizadas por el Instituto. 

Suma asegurada de $60,000.00*1 
Deducible por evento de $ 1000.00*1 
Modalidad Pago por reembolso* 
 
*1 Estos montos podrán variar dependiendo de 
la renovación de la póliza.
 
*En este concepto podrá haber modificaciones 
dependiendo de las condiciones que 
impliquen. 

En caso de accidente, deberán solicitar en la 
enfermería del Instituto los formatos de AVISO 
DE ACCIDENTE E INFORME MÉDICO y se les 
informará de los hospitales designados por la 
aseguradora. 
 
Beca Defunción

Esta beca protege a sus hijos(as) en caso de 
que el padre, madre o tutor fallezca,  
cubriendo únicamente reinscripción* y 
colegiaturas (no incluye plataformas, 
i n co rpo rac ión  a  SEP  n i  apo r tac ión 
familiar),hasta concluir el 3er año de 
Bachillerato 

Aplica a padres de familia o tutores  con una 
edad máxima de 65 años cumplidos  al 20 de 
julio de 2023.

La vigencia abarca del 21 de julio del 2023 al 
21 de julio del 2024, siempre y cuando el 
alumno esté reinscrito y sin ningún adeudo a la 
fecha del siniestro

* Los montos vigentes que cubre la beca defunción para ciclo el escolar 2023 – 
2024  son los siguientes: Maternal: $4,280.00, Preescolar $4,675.00, Primaria 
$11,110.00, Secundaria $12,300.00, Bachillerato $14,700.00 

Forma de Pago de la Inscripción
  
Podrá realizar el pago en SERVOESCOLAR por 
medio de tarjeta de débito/ crédito;  Visa, 
MasterCard, American Express. 
También puede realizar su pago con referencia 
bancaria descargándola del SERVOESCOLAR, 
la ficha tiene vigencia hasta el 28 de julio de 
2023, para pago en SANTANDER o en caja del 
Instituto, después de esta fecha deberá 
comunicarse al departamento de Servicios 
Escolares para verificar si hay lugares 
disponibles.

Facturación
 En caso de requerir factura, favor de llenar el 
formato proporcionado por Admisiones con 
toda su información. Si hay algún cambio, favor 
de notificarlo en caja del instituto o a través del 
correo gabriela.llaca@imex.edu.mx 

IMPORTANTE: 
Le recordamos que de acuerdo a las 
disposiciones fiscales vigentes, únicamente los 
pagos de colegiaturas se consideran gastos 
deducibles para la Declaración Anual de 
Impuestos. 

Para que sean deducibles los pagos deben ser 
realizados con tarjeta de crédito, débito o 
transferencias bancarias. 
Recuerde que, si sus pagos son en efectivo, 
estos no serán deducibles. 
En el caso de que ya esté facturado, no habrá 
refacturaciones.
 
Podrá consultar sus facturas y descargarlas en 
SERVOESCOLAR.

 Cuotas Adicionales 
Toda cuota que solicite cualquier autoridad del 
Instituto México, será estrictamente voluntaria si 
no está estipulada en el presente. 
 
Pago de Derechos
Constancia de buena conducta                         
Constancia de estudios                             
Constancia de estudios con calificaciones 
Reposición de credencial                         
Examen extraordinario o recuperación 
Certificado parcial de Bachillerato 
Duplicado de certificado 

$  90.00 
$  90.00 
$130.00 
$  80.00 
$200.00
$450.00
$550.00 



Devoluciones 

Una vez realizado el pago de la inscripción, si 
por alguna razón o motivo ya no permaneciera 
su (s) hijo (s) en el Instituto, tendrá hasta el 14 de 
julio del 2023 para solicitar la devolución del 
100%, y hasta el 31 de julio del 2023 para la 
devolución del 50%. A partir del 1 de agosto del 
2023, si es dado de baja o se solicita la baja 
durante el ciclo escolar, NO SE DEVOLVERÁ 
CANTIDAD ALGUNA, como lo indica el Diario 
Oficial, Acuerdo que establece las Bases 
M í n i m a s  d e  I n f o r m a c i ó n  p a r a  l a 
Comercialización de los Servicios Educativos 
que prestan los Particulares, publicado el 10 de 
marzo de 1992. 

Adeudos
 
El incumplimiento del pago de tres o más meses 
de colegiaturas, libera al Instituto de la 
obligación de prestar el servicio educativo, y el 
padre, madre o tutor será citado por la 
dirección de la sección o el área de ingresos 
para la formalización de este trámite. Lo 
anterior, de acuerdo con lo publicado en el 
Diario Oficial del día 10 de marzo de 1992, en 
su artículo 7°.

IMPORTANTE:

Cabe mencionar que al realizar su pago de 
INSCRIPCIÓN aún no se considerará 
formalmente inscrito hasta entregar la 
documentación requerida.

Para atender o resolver cualquier duda 
relacionada con el mismo, estamos a su 
disposición de los siguientes teléfonos: 222 
4046541/42 ext. 214, 215y 227, de lunes a 
viernes en un horario de 8:00 a 15:00 horas, o 
a través de los siguientes correos:

Caja
angeles.gomez@imex.edu.mx

Preescolar y Primaria
myriam.cosme@imex.edu.mx

Secundaria: 
roxana.campos@imex.edu.mx

Maternal y Bachillerato: 
carmen.zarain@imex.edu.mx

Ingresos
 pilar.gonzalez@imex.edu.mx



SERVOESCOLAR
imex.servoescolar.mx

Contamos con una Plataforma administrativa que 

apoya a la comunidad educativa para tener una 

buena comunicación, realizar consultas y pagos 

de forma segura, en un entorno de fácil manejo.

El sistema cuenta con una versión para la 

computadora, más completa y con dos 

aplicaciones para teléfono que encontrará en la 

tienda de su dispositivo móvil.

SERVOESCOLAR para computadora, permite 

consultar calendarios, comunicados, avisos, 

boletas de calicaciones, horarios de clases de sus 

hijos, estados de cuenta y realizar pagos.

 

SERVOESCOLAR MOBILE en la que podrá 

recibir noticaciones de nuevas publicaciones, 

calendarios, comunicados, avisos, boletas de 

calicaciones, horarios de clases de sus hijos.


